Na temelju Clanak a 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
("Narodne novine", br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.-ispr., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12.,
94/13.,152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20.- Uredba, 151/22., 156/23.), Zakona o knjiZnicama i
knjiZni¢noj djelatnosti (,,Narodne novine®, br. 17/19., 98/ 19., 114/22, 36/24), &lanka 18.
Standarda za $kolske knjiZnice (,,Narodne novine“, br. 61/23.) i ¢lanka 69. Statuta Medicinske
Skole iz Sibenika, Ante Supuka 29, Skolski odbor Medicinske 3kole je na svojoj sjednici
odrzanoj dana 30. sije¢nja 2026. godine donio

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu skolske knjiZnice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se prava
korisnika Skolske knjiZnice, nacin koristenja knjizni¢ne grade, postupak u slu€aju oSteéenja,
unistenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade, zastita knjizni¢ne grade, radno vrijeme knjiZnice
i ostalo u svezi s radom $kolske knjiznice Medicinske $kole iz Sibenika (u daljnjem tekstu:
Skola).

[zrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se

na muske i zenske osobe.
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na u¢enike, nastavnike, stru¢ne suradnike, ostale
zaposlenike Skole te druge osobe koje koriste usluge $kolske knjiZnice i/ili borave u prostoru
Skolske knjiznice.

Clanak 3.

Zadaca $kolske knjiZnice je ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, stru¢nih i
kulturnih potreba svojih korisnika.

Clanak 4.

Djelamost 8kolske knjiznice je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje
kao:

1. odgojno-obrazovna djelatnost

2. struéno-knjizniéna djelatnost

3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 5.
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Odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 4. totke 1. ovoga Pravilnika podrazumijeva rad s
ucenicima, nastavnicima, struénim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.
Rad s uéenicima podrazumijeva:
- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje,
- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada,
- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi,
- poucavanje i razvoj klju¢nih kompetencija,
- poticanje krititkog mi§ljenja i rjeSavanja problema,
- poucavanje za samostalno i cjeloZivotno uéenje,
- poticanje odgoja za demokraciju,
- pomo¢ udenicima u ucenju osiguranjem pristupa knjizniénim zbirkama i pruzanjem
usluga,
- organizaciju nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje,
- razvijanje svijesti o vrijednostima zavi€ajne i nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti,
- razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razlidite projekte,
- drugi odgojno-obrazovni rad s u¢enicima.

Rad s nastavnicima, struénim suradnicima i ravnateljem podrazumijeva:

- rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica.

- pripremu i sudjelovanje u istraZiva¢koj nastavi,

- timski rad na pripremi i provedbi §kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i programa
u skladu s kurikulumom,

- organizaciju i provedbu strutnog usavriavanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upucivanja u koriStenje pouzdanih informacijskih izvora i u¢inkovitu uporabu novih
tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju,

- suradnju sa struénim suradnicima, uditeljima, nastavnicima i odgajateljima te pojedinim
struénim sluzbama izvan $kole u dodatnoj pomoéi uéenicima,

- rad na unapredenju rada kolske knjiZnice,

- suradnju sa struénim vije¢ima u skoli,

- mentorski rad s pripravnicima,

- drugu suradnju s nastavnicima, struénim suradnicima i ravnateljem.

Clanak 6.

Stru€na knjiZni¢na djelatnost iz ¢lanka 4. tocke 2. ovoga Pravilnika podrazumijeva:
- izgradnju i upravljanje fondom, §to ukljuCuje zastitu knjizni¢ne grade, otpis i reviziju te
izradu godi$njih planova nabave

- obradu knjiZni¢ne grade u radunalno &itljivim kataloznim formatima te preuzimanje
zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

- osiguranje dostupnosti i koristenja knjiZni¢ne grade 1 izvora informacija na razli¢itim
medijima

- izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi i sl.)

- utvrdivanje i pra¢enje potreba korisnika

- razvijanje navike posje¢ivanja knjiznice

Praviln'k knjiznica 2026



- organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koristenju knjiznica, upuéivanjem
u nain i metode rada na istrazivatkim zadacima uz upotrebu izvora informacija na
razli¢itim medijima

- rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za &itanje, pomo¢ u pronalaZenju izvora
informacija)
poticanje ¢itanja i razvoj Citateljske kulture

- pouavanje informacijske i medijske pismenosti

- prikupljanje i unos statistickih podataka u Sustav jedinstvenoga elektroni¢kog
prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj i
sveucilidnoj knjiznici u Zagrebu

- suradnju u izgradnji knjiZzni¢nog sustava

- suradnju s nadleZnom Zupanijskom matiénom razvojnom sluzbom i mati¢nom sluzbom
za Skolske knjiZznice u Nacionalnoj i sveuéili$noj knjiznici u Zagrebu s ciljem
ostvarivanja struénih normi, jacanja savjetodavnih, suradni¢kih i razvojnih funkcija

knjiznici

- uredivanje mreZnog mjesta Skolske knjiZnice u sklopu mreznog mjesta skole

- organizaciju nastavnoga gradiva za e-uéenje i otvorene obrazovne sadrzaje
sudjelovanje u izgradnji Skolske digitalne knjiznice, digitalne zbirke i institucijskog
repozitorija

- kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje struénog rada $kolske knjiznice

- druge stru¢ne poslove u skladu sa Zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima.

Clanak 7.

Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 4. to¢ke 3. ovoga Pravilnika podrazumijeva:

- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja (knjizevne i filmske tribine)

- filmske i video projekcije, izlozbe, kazali$ne predstave, glazbene i plesne izvedbe i dr.,
uz prihvaéanje autorskih prava

- poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno
obrazovnih podrudja

- promicanje op¢eljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanisti¢kih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozragja skolske ustanove

- suradnju s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji, kazalista i
dr.)

- suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno
vrijeme
suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

Clanak 8.

Knjiznicu vodi struéni suradnik knjiznicar koji u ostvarivanju funkcije i zadaca $kolske knjiznice
suracdiuje neposredno s ravnateljem $kole.
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II. PRAVA KORISNIKA
Clanak 9.

Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti ulenici, nastavnici i struéni suradnici te ostali
zaposlenici Medicinske Skole i TuristiCko-ugostiteljske 3kole Sibenik. (u daljnjem tekstu:
korisnici).

Clanak 10.

Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiZnice.
Korisnici u knjiZznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti
redovn: rad knjiZnice.

Clanak 11.
KnjiZnica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.
Clanak 12.

Za sve korisnike iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.
Korisnicima iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika knjiZnica moze izdati odgovarajuéu ¢lansku iskaznicu
koja se koristi pri posudbi i vracanju grade.

]

promjeni osobnih podataka.
Clanak 13.

U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji narusava red i mir, struéni suradnik knjizni¢ar je ovlasten udaljiti iz prostorija
knjiZnice.

III. KORISTENJE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 14.

knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku

- neknjiZna grada (zvuéna, vizualna)
elektronitka grada na prijenosnim medijima

- videvrsna grada

- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima (didakti¢ke igracke i drustvene
igre.

Osim knjiZni¢ne grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka, $kolska knjiZnica osigurava pristup
online informacijskim izvorima.
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Za koristenje izvan prostorija knjiznice Korisnici mogu posuditi:
e odjednom najvise dvije (2) knjige na vrijeme do mjesec dana -
o dva (2) broja ¢asopisa na vrijeme do pet (5) dana

Clanak 17.
KnjiZni¢na grada namijenjena posudbi nije smjestena u slobodnom pristupu.

Referentna zbirka: priruénici, enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, bibliografski rjecnici,
bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., ne mogu se posuditi izvan prostora $kolske
knjiZnice, ve¢ se njima koristi u prostoru $kolske knjiznice i u radno vrijeme kolske knjiZnice.

[znimno, grada iz stavka 2. ovog &lanka moze se posuditi nastavniku ili stru¢nom

suradniku za potrebe nastave u dogovoru sa struénim suradnikom knjizni¢arom.

Clanak 18.

vey o

Ako je potraznja za nekom knjiZni¢nom gradom poveéana, stru¢ni suradnik knjiznicar je

ovla$ten prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 16. ovog
Pravilnika.
Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih $kolskim
kalendarom, za vrijeme godi$njih odmora zaposlenika te kada postoje opravdani razlozi, stru¢ni
suradnik knjizni¢ar moZe korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno &lankom 16. ovog
Pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovog ¢&lanka ocjenjuje struéni suradnik knjizni¢ar
samostalno.

Clanak 19.

.....

\azrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjizni¢nu gradu prema zahtjevu nastavnika
ili stru¢nog suradnika.

Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjiznicar u dogovoru s
nastavnikom ili struénim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa koji se

.....

izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjizniéne grade.

Clanak 20.
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Korisnici su duzni ¢uvati knjiZzni¢nu gradu od svakog osteéivanja.
Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige
isl

IRV

Korisnici su posudenu knjiZzniénu gradu duzni pravodobno vratiti.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
vratiti posudenu knjiZzni¢nu gradu, duzan je o tome izvijestiti stru¢nog suradnika knjiznidara, a
posudenu knjizni¢nu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijetenosti.

Na kraju kolske godine ili prilikom ispisivanja ucenika iz Skole razrednici su duzni

.....

Ako nastavniku, struénom suradniku ili drugom zaposleniku Skole prestaje radni odnos, duzan

je vratiti u 8kolsku knjiZnicu svu posudenu knjizni¢nu gradu.
Clanak 21.

Stru¢ni suradnik knjiZni¢ar i drugi zaposlenici Skole ne smiju izdavanje pisanog izvjes¢a
o uspjehu, uvjerenja ili potvrda koje se izdaju prema ¢lancima 159. i 160. Zakona o opéem
upravnom postupku i svjedodzbi u¢enicima uvjetovati vracanjem posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 22.

Drugim samostalnim knjiZznicama ili knjiZnicama u sastavu, S$kolska knjiZznica moze

posudivati knjiznicnu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o meduknjizniénoj posudbi.

IV. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUPENE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 23.

Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.

ey e

Ako je posudeni primjerak knjiZzniéne grade osteéen toliko da se vise ne moze koristiti ili je
unisten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni primjerak kakav
je posudio.
Clanak 24.
Ako korisnik ne postupi prema Clanku 23. ovog Pravilnika duZan je nabaviti i vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.
V. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 25.
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U skolskoj knjiZnici osigurava se zatita grade pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem s gradom.

Sva knjiZni¢na grada mora biti identificirana i pravilno smjestena na police, stalke ili u

ormare. Redovita zadtita grade provodi se redovitim odvajanjem knjizni¢ne grade za otpis i
sveobuhvatnom ili djelomi¢nom revizijom u vremenu koje je predvideno za te radnje.

Clanak 26.

cey

cey e

primjenjivati u radu .

VI. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 27.

Radno vrijeme 3kolske knjiznice uskladeno s radnim vremenom Skole koja radi u
smjenama, jedan tjedan ujutro i jedan tjedan poslijepodne za vrijeme nastave, a za vrijeme kada
nema rastave, knjiznica kao i Skola radi samo ujutro.

Radno vrijeme knjiZnice sa strankama je svaki dan od ponedjeljka do petka u vremenu:

U jutarnjoj smjeni od 7.30. - 13.30. sati
U poslijepodnevnoj smjeni od 13.30. - 19.30. sati.

[znuimno je 3kolska knjiZnica zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja neposrednog
odgojno-obrazovnog rada s ulenicima ili u vrijeme planiranih kulturno-javnih ili drugih
aktivnosti, o ¢emu se korisnici pravovremeno izvjeséuju.

Radno vrijeme $kolske knjiZnice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice i na
mreZnom mjestu Skole.

Clanak 28.
O promjenama radnog vremena knjiZnice stru¢ni suradnik knjiznicar je duzan pravodobno
istaknuti obavijest na ulaznim vratima knjiZnice i na oglasnoj plo¢i Skole.
VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

S odredbama ovog Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati udenike i roditelje, odnosno
skrbnike utenika.

Clanak 30.

Pravilnik knjiznica 2026



Jedan primjerak ovog Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u Skolskoj

knjiznici.
Clanak 31.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana dana objave na oglasnoj ploc€i Skole.
Clanak 32.

Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice KLASA:
003-05/14-01/8, URBROJ: 2182/1-12/2-8-14, 0d 18.12.2014.)

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 2. veljate 2026. godine., a stupa na
snagu 10. veljace 2026. godine.

RAVNATELJICA:

Aleksandra AW

"
iy

KLASA:  007-02/26-04/1
URBROJ:  2182-47-26-1

U Sibeniku, 2. veljage 2026. godine.
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